
〇ファイリング方法
書類が少なく一つのファイルでまとめられる場合（下記に例を表示）は、インデックスの
色を変えるなどして管理する。一方、書類が多い場合は分冊し、表紙と背表紙に管理番号と
書面の種類を記載し管理するものとする。

〇書類のまとめ方 （例）

・250 万円以下

→検査後、返却

→量が少ないので、なるべく一冊で提出

下請届、施工体制台帳、建退共受払簿一覧表

工事打合せ簿

関係機関許可書

材料伝票

廃棄物搬入伝票

マニュフェスト

材料承諾

出来形管理

品質管理

写真管理

提示 提出

検査書類



・250 万円超～500 万円以下

→検査後、返却

*検査時間短縮のため、
書類をまとめる場合→量が少なくても上記の２冊に分けて提出。

下請届、施工体制台帳、建退共受払簿一覧表

工事打合せ簿

関係機関許可書

材料伝票

廃棄物搬入伝票

マニュフェスト

材料承諾

出来形管理 品質管理

写真管理

提示 提出

簡易施工計画書

施工管理関係
・材料集計表
・立会確認

再生資源利用・実施書
廃材集計表

施
工
計
画
書
綴
り

施
工
管
理
関
係
綴
り

検査書類



・５００万円超

→検査後、返却

*検査時間短縮のため、
書類をまとめる場合→量が少なくても上記の３冊に分けて提出。

下請届、施工体制台帳、建退共受払簿一覧表

工事打合せ簿

関係機関許可書

材料伝票

廃棄物搬入伝票

マニュフェスト

材料承諾

出来形管理

品質管理

写真管理

提示 提出

施工計画書

管理関係
・材料集計表
・廃材集計表

再生資源利用・実施書

安全管理

工程管理

創意工夫

社内検査

コリンズ

施
工
計
画
書
綴
り

施
工
管
理
関
係
綴
り

打
合
せ
簿
関
係
綴
り

検査書類

管理関係
・立会申請、確認


