
工事書類関係一覧表(電気・機械）

～250万円
250～500万

円
500万円～

1 建設業退職金共済制度の掛け金収納書 ○ ○ ○ 契約時：契約図書に綴る

2 計画工程表 ○ ○ 契約時：契約図書に綴る

3 建設リサイクル法12条、13条、18条 ○
12条，13条：契約時　執行伺いに綴る
18条：工事完了後　クレダスと一緒に綴る
＊建築工事は、対象規模による

4 コリンズの登録 ○

5 施工計画書 ○*簡易 ○
＊簡易版　（１）工事概要、（２）安全管理、（３）緊
急時の体制　（４）施工方法を記載する。

6 創意工夫・社会性 ○＊任意

創意工夫に係わる計画書提出の時点で監督職員
が提案を選別
　（仕様書に定めるがある等、一般的な提案を計画
的に受理しない）

7 下請届 ○ ○ ○ 下請け工事がある場合

8 施工体制台帳、施工体系図 ○ ○ ○

下請け工事がある場合
添付書類（契約書の写し（注文・請書及び基本契
約書）、主任技術者の資格証・健康保険証、作業
員名簿）

9 建退共証紙受払簿 ○ ○ ○ 建退共証紙受払簿（手帳の写しの提出は不要）

10 工事打合せ簿 ○ ○ ○

11 関係機関（協議　許可書）資料　 ○ ○ ○

12 工事監督立会申請書・記録書 ○

13 中間検査調書 ○ ○ ○

14 社内検査、下請け検査報告書 ○＊ 〇 ＊任意、提示

15 材料承諾願 ○ ○ ○ カタログ、見本

16 使用材料一覧表 ○ ○ ○

17 材料納入伝票、出荷証明書 ○ ○ ○

18 取扱い説明書 ○ ○ ○ 一部のみ

19 保証書 ○ ○ ○ 〇 提示、　＊一年を超えるもののみ保管

20 産業廃棄物処理委託契約書の写し ○ 〇

21 廃棄物搬入伝票 ○ ○ ○ 〇 提示

22 マニフェスト写し（A票、E票） ○ ○ ○ 〇 提示

23 PCB、石綿　判別報告 ○＊ ＊該当があれば

24
安全管理関係
　（教育・訓練、新規入場、安全パトロール、KY・TBM活
動）

○ 〇 提示

25 災害防止協議会 〇 〇
下請工事がある場合
提示

26 店社パトロール ○＊ 〇 ＊任意

工
程

27 工程連絡会議 ○＊ ＊該当があれば

28 数量総括表 〇 〇 〇

29 出来形管理 ○ ○ ○

30 工事完成図、施工図 ○ ○ ○

31 工場試験成績表 ○ ○ ○

32 現地測定結果（絶縁抵抗等） ○ ○ ○

33 試運転報告書 ○ ○ ○

34 写真管理 ○ ○ ○

36 完成検査写真 不要 不要 不要

*「提示」された書類は、受注者に返却することを基本とする。
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