
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

注意点① 
日付は開札日を記入。 

注意点② 
和暦の場合は元号を必ず記入。 

注意点③  
住所・商号又は名称・代表者職氏名は、競

争入札参加資格申請書と同じ内容を記入。 

注意点④  
印鑑は、競争入札参加資格申請書に登録し

た物を押印。 

注意点⑥  
入札金額の先頭に「￥」を記入。 

注意点⑦  
入札案件番号は、入札公告の番号と同じ番

号を記入。番号間違えに注意。 

記 入 例 

注意点⑧  
入札件名は、入札公告の件名と同じ件名を

記入。補助金名・交付金名等も正確に記入。

誤字・脱字に注意。 

その他の注意点  
・入札案件については、入札書等共通様式を使用すること。案件によっては入札公告に添付の専用入札

書を使用すること。 
・見積書においては任意の様式で構わないが、入札書記入例に記載する内容（案件番号は記入不要）は

必ず記入すること。また、発注者が求める様式がある場合は、その様式を使用すること。 

※注意点を赤字で記入してあります。実際の入札書は全て黒字で記入

すること。 

注意点⑤  
特段の記載がない場合は「消費税抜き金額」

を記入。 

入札書の記入例と注意点 


